VARENA

VARENOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL VARENOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS UKIO SKYRIAUS
NUOSTATU PATVIRTINIMO

2024 m. vasario 5 d. Nr. DV-63
Varéna

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies
2 punktu, Varénos rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Varénos rajono
savivaldybés tarybos 2012 m. balandzio 24 d. sprendimu Nr. T-VII-394 , D¢l Varénos rajono
savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo*, 28.2 papunkc¢iu bei atsizvelgdama j Varénos
rajono savivaldybés direktoriaus 2024 m. sausio 18 d. jsakymg Nr. DV-27 ,Dél Varénos rajono
savivaldybés administracijos strukttiros patvirtinimo*:

1.Tvirtinu Varénos rajono savivaldybés administracijos Ukio skyriaus nuostatus
(pridedama).

2.Pripazijstu netekusiu galios Varénos rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2016 m. gruodzio 7 d. isakyma Nr. DV-1323 D¢l Varénos rajono savivaldybeés
administracijos Ukio skyriaus veiklos nuostaty tvirtinimo* su visais pakeitimais ir papildymais.

3.Nustatau, kad $is jsakymas jsigalioja 2024 m. kovo 1 d.

Administracijos direktoré Vilma Miskiniené

Ukio skyriaus vedéjas

Laimis Gaurys
2024-02-05
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VARENOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
UKIO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Varénos rajono savivaldybés administracijos Ukio skyriaus nuostatai (toliau — nuostatai)
nustato Varénos rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos Ukio skyriaus (toliau —
skyrius) uzdavinius, funkcijas, teises, pareigas ir veiklos organizavimo tvarka.

2. Skyrius yra Savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys, steigiamas Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu, finansuojamas i$ savivaldybés biudzeto, tiesiogiai pavaldus ir
atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais,
Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais, Savivaldybés tarybos sprendimais ir Savivaldybeés
tarybos veiklos reglamentu, Savivaldybés mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos
direktoriaus patvirtintais vidaus teisés aktais, Savivaldybés administracijos nuostatais bei S$iais
nuostatais.

4. Skyrius neturi juridinio asmens statuso, turi antspaudg ir raSto blanka su skyriaus

pavadinimu.

_II SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uzdaviniai:

5.1. organizuoti ir vykdyti Savivaldybés administracijos valdomy pastaty, patalpy,
materialinio inventoriaus, transporto priemoniy tinkamga prieziiirg ir eksploatacija;

5.2. uztikrinti Savivaldybés administracijos valdomy pastaty ir patalpy inzineriniy sistemy
(vandentiekio, nuoteky Salinimo, $ildymo, elektros energijos tiekimo ir kt.) tinkamg funkcionavima;

5.3. organizuoti ir vykdyti Savivaldybés administracijos materialinj apripinimg.

6. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

6.1. organizuodamas ir vykdydamas Savivaldybés administracijos valdomy pastaty, patalpy,
materialinio inventoriaus, transporto priemoniy tinkama prieziiirg ir eksploatacija:

6.1.1. organizuoja Savivaldybés administracijos pastaty, patalpy ir jrenginiy techning
prieziura;

6.1.2. organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés administracijos patalpy ir jose esanciy
sanitariniy jrenginiy remontg;

6.1.3. organizuoja ir atlieka Savivaldybés administracijos patalpy ir teritorijos valyma;
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6.1.4. organizuoja ir vykdo Savivaldybés administracijos tarnybiniy automobiliy jsigijima,
eksploatacijg, remonta, privalomajj transporto priemoniy valdytojy civilinés atsakomybés draudima,
techning apzilrg teisés akty nustatyta tvarka;

6.1.5. organizuoja ir kontroliuoja pastaty, patalpy apsauga;

6.1.6. organizuoja ir vykdo pagal kompetencija higienos normy bei priesgaisrinés saugos
reikalavimy vykdyma jstaigoje;

6.2. uztikrindamas Savivaldybés administracijos valdomy pastaty ir patalpy inzZineriniy
sistemy (vandentiekio, nuoteky Salinimo, Sildymo, elektros energijos tiekimo ir kt.) funkcionavima:

6.2.1. kontroliuoja Savivaldybés administracijos naudojamus energetinius resursus: vandeni,
elektros energija, Silumine energija;

6.2.2. organizuoja inZineriniy sistemy remonta, techning prieziiirg ir patikras;

6.3. organizuodamas ir vykdydamas Savivaldybés administracijos materialinj apriipinima:

6.3.1. nustato Savivaldybés administracijos materialiniy vertybiy poreikj, uztikrina
ekonomiskg ir efektyvy materialiniy vertybiy panaudojima;

6.3.2. organizuoja Savivaldybés administracijos apripinimg tikiniu-techniniu inventoriumi,
statybinémis, elektros, kanceliarinémis, reprezentacinémis ir kitomis prekémis pagal Skyriaus
kompetencija;

6.3.3. atsako uz materialiniy vertybiy saugojimg ir iSdavimg Savivaldybés administracijos
darbuotojams, tvarko iSdavimo ir priémimo dokumentus, dalyvauja inventorizuojant Savivaldybés
administracijos materialines vertybes;

6.3.4. planuoja ir inicijuoja Savivaldybés administracijos veiklai vykdyti reikiamus
pirkimus, vadovaujantis vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teis€s aktais;

6.3.5. iki einamyjy mety kovo 1 d. sudaro skyriaus pirkimy plang ir pateikia Teisés ir
civilinés metrikacijos skyriui;

6.3.6. rengia vieSyjy pirkimy dokumentus, sutarciy projektus;

6.4. rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus su Ukio skyriaus funkcijomis
susijusiais klausimais;

6.5. dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, dalyvauja pasitarimuose, susijusiuose su
Ukio skyriaus funkcijomis;

6.6. rengia ataskaitas ir teikia informacijg su Ukio skyriaus veikla susijusiais klausimais
kitoms institucijoms Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

6.7. organizuoja su skyriaus funkcijomis susijusius mazos vertés pirkimus;

6.8. pagal kompetencija bendradarbiauja su kitais Savivaldybés administracijos padaliniais,
kitomis valstybés ir savivaldybiy institucijomis ir jstaigomis;

6.9. dalyvauja jvairiuose projektuose ir (ar) juos vykdo pagal kompetencija;
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6.10. formuoja, tvarko ir teisés akty nustatyta tvarka perduoda dokumenty bylas
Savivaldybés administracijos archyvui;
6.11.vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir Savivaldybés administracijos

direktoriaus pavedimus, susijusius su skyriaus funkcijomis.

I SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisg:

7.1. gauti 1§ valstybés ir Savivaldybés institucijy ir jstaigy, 1§ Savivaldybés administracijos
padaliniy ir | padalinius nejeinanciy vieSojo administravimo valstybés tarnautojy ir Savivaldybés
administracijos darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, informacija, iSvadas, pasitlymus ir kitg
medziaga, reikalingg vykdant skyriaus funkcijas;

7.2. Savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimu pagal savo kompetencijg atstovauti
Savivaldybés administracijos kitose institucijose ir jstaigose;

7.3. teikti pasitlymus Savivaldybés administracijos direktoriui klausimais, susijusiais su
Skyriaus funkcijomis;

7.4. gauti technines, transporto ir kitas skyriaus darbui reikalingas priemones;

7.5. teisés akty nustatyta tvarka teikti fiziniams ir juridiniams asmenims informacija pagal
Skyriaus kompetencija;

7.6. atsisakyti vykdyti vadovy nurodymus, jeigu jie prieStarauja teisés aktams;

7.7. kelti kvalifikacija, dalyvauti seminaruose, konferencijose;

7.8. Skyrius turi kitas Lietuvos Respublikos teisés aktais numatytas teises;

8. Skyriaus pareigos:

8.1. jgyvendinti jstatymus ir Vyriausybés nutarimus, nereikalaujancius Savivaldybés
institucijy sprendimo;

8.2. vykdyti Savivaldybés tarybos sprendimus, mero potvarkius, administracijos direktoriaus
isakymus pagal skyriaus kompetencija;

8.3. uztikrinti skyriaus uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

9. Skyriaus veikla organizuojama vadovaujantis Savivaldybés tarybos patvirtintais
strateginio planavimo dokumentais, Savivaldybés administracijos bei $iais nuostatais, Savivaldybés

administracijos direktoriaus patvirtintais vidaus teisés aktais.
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10. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas. Skyriaus vedéjas skiriamas ] pareigas ir i§ jy
atleidziamas teisés akty nustatyta tvarka.

11. Skyriaus vedéjo funkcijas ir atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos jstatymai ir kiti
teisés aktai, Sie nuostatai, Savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtintas jo pareigybés
apraSymas.

12. Skyriaus ved¢jas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos
direktoriui.

13. Skyriaus ved¢jas:

13.1. organizuoja skyriaus darba, paskirsto uzduotis darbuotojams, kontroliuoja jy vykdyma
ir atsako uz skyriui priskirty uzdaviniy ir funkeijy vykdyma;

13.2. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui sitilymus dél klausimy, susijusiy su
Skyriaus veikla, svarstymo Savivaldybés taryboje;

13.3. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui sitilymus dél darbuotojy skatinimo,
priedy ir priemoky skyrimo ir tarnybiniy nuobaudy skyrimo;

13.4. yra atsakingas uz iSankstin¢ finansy kontrol¢ priimant sprendimus d¢l i§laidy jvairioms
programoms jgyvendinti pagal pareiginiuose nuostatuose patvirtintas funkcijas ir uzdavinius;

13.5. rengia skyriaus nuostatus ir skyriaus darbuotojy pareigybiy aprasymus;

13.6. pagal kompetencijg vykdo kitas pareiginiuose nuostatuose nustatytas funkcijas ir kitus
Savivaldybés administracijos direktoriaus, Savivaldybés tarybos pavedimus.

14. Laikinai nesant skyriaus vedé¢jo, jo funkcijas atliecka Savivaldybés administracijos
direktoriaus paskirtas darbuotojas. Kity skyriaus darbuotojy pavadavimas jforminamas Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu, skyriaus ved¢jo teikimu.

15. Skyriaus darbuotojai j pareigas priimami ir atleidziami Lietuvos Respublikos darbo
kodekso nustatyta tvarka. Juos skiria j pareigas ir atleidzia i§ jy, atlieka kitas personalo valdymo
funkcijas Savivaldybés administracijos direktorius, jeigu kiti teisés aktai nenustato kitaip.

16. Skyriaus darbuotojy funkcijas nustato Savivaldybés administracijos direktoriaus

jsakymu patvirtinti jy pareigybiy aprasymai.

V SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS KONTROLE IR ATSAKOMYBE
17. Skyriaus veiklg kontroliuoja Savivaldybés administracijos direktorius.
18. Uz skyriaus veikla atsako skyriaus ved¢jas.
19. Kiti skyriaus darbuotojai atsako uz pareigybiy apraSymuose nurodyty funkcijy

vykdyma.
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20. Skyriaus vedéjas nustatyta tvarka ir terminais arba pareikalavus atsiskaito ir teikia savo

veiklos ataskaitas tiesioginiam vadovui.

VI SKYRIUS
SKYRIAUS TURTO IR DOKUMENTU PERDAVIMAS

21. Priemus sprendimg atleisti skyriaus vedé¢ja ar kitg skyriaus darbuotojg iS pareigy,
atleidziamas asmuo privalo perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti dokumentus, nebaigtus spresti
klausimus, turimas bylas ir kt.), taip pat materialines vertybes, medziagas, inventoriy, antspaudus ir
spaudus. Skyriaus vedéjas paskiria darbuotoja, atsakinga uz perduoty reikaly tvarkyma. Skyriaus

vedéjas reikalus perduoda Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Skyriaus nuostatai tvirtinami, kei¢iami arba papildomi Savivaldybés administracijos

direktoriaus jsakymu.
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